Manual para configurar una nueva cuenta de usuario en Windows

Paso 1.

En el mend inicio seleccionar la opcién “Panel de control”
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Paso 2.

Seleccionar la opcion "Cuentas de usuario”
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Paso 3.

Seleccionar la opcion “Crear un nueva cuenta”
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Paso 4.

Escriba el nombre que desea darle a la nueva cuenta de usuario y de clic en
"Siguiente”

2 Cuentas de usuario

e Alras @ sln\c\o

De un nombre a la cuenta nueva

Escriba un nombre para la nueva cuenta:




Paso 5.

Elija el tipo de cuenta que se desee.

Paso 6.

Si se elige la opcion de “Administrador de equipo” con su cuenta usted podra:
e Crear, modificar y eliminar cuentas.
e Hacer cambio en todo el sistema.
o Instalar programasy tener acceso a todos los archivos.

- Cuentas de usuario

e Abras @ m Inicio

Obtener mas informacion - A
PR Elija un tipo de cuenta

(@ Administradar de equipe () Limitada

Con una cuenta de administrador de equipo pueds:
e Crear, modificar v eliminar cuentas
& Hacer cambios en todo el sistema
& Instalar programas y tener acceso a kodos los archivas

[(<arés | [ Crearcuenta | [ Cancelar

Si se eligid la cuenta de "Administrador de equipo”, de clic en "Crear cuenta”



Si se elige la opcion de tipo de cuenta "Limitada”, usted podra:

* Cambiar o quitar sus contrasefias.

* Cambiar su imagen, tema y otras configuraciones del escritorio.

* Ver archivos creados.

* Ver archivos en la carpeta Documentos compartidos.

NOTA: Los usuarios con cuentas limitadas no podrdn instalar programas
siempre.

-% Cuentas de usuario

e Abras @ m Inicio

Obtener mas informacion - A
PR Elija un tipo de cuenta

(O administrador de equipe (@ initads

Con una cuenta limitada puede:
® Cambiar o quitar sus contrasefias
& Cambiar suimagen, tema y otras configuraciones del escritario
& Ver archivos creados
® Ver archivos en la carpeta Documentos compartidas

Los usuarios con cuentas limitadas no podran instalar programas siempre. Dependiendo de los programas, algunos usuarios necesitaran privilegios de administrar para instalarlos.

Ademas, es posible que los programas disefiados para sistemas operativas anteriores a Windows ¥P o Windows 2000 no Funcionen correckamente con cuentas limitadas, Para obtener
mejores resultados, eliia programas que posean el Ingotipo Disefiadn para Windows %P, o elija el tipo de cuenta "administrador de equipo” para ejecutar programas antiguos.

[(<arés | [ Crearcuenta | [ Cancelar

Si se eligid la cuenta "Limitada”, dar clic en "Crear cuenta”.



Paso 6.

De clic en la cuenta que acaba de crear para hacer las modificaciones
requeridas.
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Paso 7.

Si usted desea ponerle una contrasefia a su cuenta (la contrasefa serd pedida
cada vez que desee iniciar sesion con dicha cuenta), de clic en la opcion “Crear
una contrasena”.

-2 Cuentas de usuario

e Alras @ nlmc\o

Tareas relacionadas

:Que desea modificar en la cuenta de Daniela?

Cambiar otra cuenta

Crear una cuenta nueva Cambiar el nombre Daniela

Administradar de equips

Crear una contrasefis
Cambiar |a i1 ASIgnar una contrasefia esta cuenta.

Cambiar el tipo de cuenta

Borrar la cuenta
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Paso 8.

Introduzca la contrasefia que se desee y confirme. De clic en crear
contrasefia.
NOTA: es importante no olvidar la contrasefia introducida, ya que cada vez
que usted requ
poder acceder.

-2 Cuentas de usuario

iera iniciar sesion con su cuenta se le pedird la contrasefia para

o Alras @ ﬂ Inicio:

Obtener mas informacion
@ Crear una contrassfia
sequra

@ Crear una busna
sugerencia de contrasefia

[3] Recordar una contrasefia

i4 Inicio

Crear una contrasena para la cuenta de Daniela

Estd creando una contrasefia para Daniela, Si hace esto, Daniela perder todos los archivos EFS cifrados, certificados personales y contrasefias
almacenadas para los sitios Web o los recursos de red.

Para evitar |a pérdida de datos en sl futuro, pida a Daniela que haga un disquete para restablecer la contrasefia,

Escribir una contrasefia nueva:

Wuelva a escribir la contrasefia nueva para confirmatla

Sila contrasefia contiene letras may(sculas, se deben escribir siempre de la misma manera.

|No alvide su contrasefialll]

La sugerencia de contrasefia serd visible para todos los usuarios que utilicen este equipa.

‘ Crear contrasefia J Cancelar

ntas de usuatio "4, 01:05 p.m.




Paso 9.

Si lo que usted desea es eliminar la cuenta, debe dar clic en "Borrar la cuenta”.

% Cuentas de usuario

e Alras o slmc\o

Tareas relacionadas

:Que desea modificar en la cuenta de Daniela?
Cambiar otra cuenta

Crear una cuenta nueva Cambior aknembre —

Administrador de equipo

. Protegida por contrasefia
Cambiar la contrasefia

Quitar la contrasefia
Cambiar | imagen
Cambiar el tipa de cuenta

Borter Ia cuenta

Elimina esta cuenta del equipa,
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Paso 10.

Si usted desea guardar el contenido del escritorio de la cuenta de clic en
"Conservar archivos”, de lo contrario de clic en “"Eliminar archivos”.

ntas de usuario

Q wa € 83 1o

¢Desea conservar los archivos de Daniela?

Antes de que barre la cuenta de Danisla, Windows pueds guardar autométicamente el contenido del escritorio de Daniela v |s carpeta "Mis documentos” en una nueva carpets lamada
“Dariiela’ en su escritorio. Sin embargo, Windows no pueds guardar los mensajes de corren electrnico, los Favoritos de Internet ni otras configuraciones de Daniela,

[ Eorservar archivos. ] [ Eiminar archivos | [ Cancelar |
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Si usted eligié dar clic en "Conservar archivos” de clic en “Eliminar cuenta”

-2 Cuentas de usuario

e Alras e nlmc\o

;Esta seguro de que desea borrar la cuenta de Daniela?

Eliminara la cuenta pero conservard los archivas.

Dariela no podr iniciar la sesién, y se borrard toda la configuraién de Daniela. Sin embargo, se guardaran los archivas de Daniela en su escritoria en una carpeta llamada "Danisla.”

[ Eliminar cuenta | [

|E\imina esta cuenta de persana del equipo. \
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Si usted eligio dar clic en “Eliminar archivos” de clic en "Eliminar cuenta”.
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¢Esta seguro de que desea borrar la cuenta de Daniela?

“windows borrara todos los archivos de Daniela v a continuacian borrard la cuenta de Daniela,

|__Eliminar cuenta FifeE

[Elimina esta cuenta de persona del equipa. |
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