
Manual para configurar una nueva cuenta de usuario en Windows 
 
 
Paso 1. 
 
En el menú inicio seleccionar la opción “Panel de control” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Paso 2. 
 
Seleccionar la opcion “Cuentas de usuario” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Paso 3. 
 
Seleccionar la opción “Crear un nueva cuenta” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Paso 4. 
 
Escriba el nombre que desea darle a la  nueva cuenta de usuario y de clic en 
“Siguiente” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Paso 5. 
 
Elija el tipo de cuenta que se desee.  
 
 
Paso 6. 
 
Si se elige la opción de  “Administrador de equipo”  con su cuenta usted podrá: 

• Crear, modificar y eliminar cuentas. 
• Hacer cambio en todo el sistema. 
• Instalar programas y tener acceso a todos los archivos. 

 
 

 
 

 
 
Si se eligió la cuenta de “Administrador de equipo”, de clic en “Crear cuenta” 



 
Si se elige la opción de tipo de cuenta “Limitada”, usted podrá: 
 
* Cambiar o quitar sus contraseñas. 
* Cambiar su imagen, tema y otras configuraciones del escritorio. 
* Ver archivos creados.        
* Ver archivos en la carpeta Documentos compartidos. 
NOTA: Los usuarios con cuentas limitadas no podrán instalar programas 
siempre. 
 

 
 
 
Si se eligió la cuenta “Limitada”, dar clic en “Crear cuenta”. 
 
 
 
 
 
 



Paso 6.  
 
De clic en la cuenta que acaba de crear para hacer las modificaciones 
requeridas. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Paso 7. 
 
Si usted desea ponerle una contraseña a su cuenta (la contraseña será pedida 
cada vez que desee iniciar sesión con dicha cuenta), de clic en la opcion “Crear 
una contraseña”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Paso 8. 
 
Introduzca la contraseña que se desee y confirme.  De clic en crear 
contraseña. 
NOTA:  es importante no olvidar la contraseña introducida, ya que cada vez 
que usted requiera iniciar sesión con su cuenta se le pedirá la contraseña para 
poder acceder.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Paso 9. 
 
Si lo que usted desea es eliminar la cuenta, debe dar clic en “Borrar la cuenta”. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Paso 10. 
 
Si usted desea guardar el contenido del escritorio de la cuenta de clic en 
“Conservar archivos”, de lo contrario de clic en “Eliminar archivos”. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Si usted eligió dar clic en “Conservar archivos” de clic en “Eliminar cuenta” 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Si usted eligió dar clic en “Eliminar archivos” de clic en “Eliminar cuenta”. 
 
 

 


